	
	老师:


	在
	
	学期里,同学
	
	联系电话
	

	将义务做您的助教协助您在
	
	班进行教学，时间为
	
	Room
	


请根据需要分配任务。下面是学校给助教提出的几点要求。
1.      穿着整齐整洁，仪表端正。
2.      按时进入教室。如需迟到或早退或缺席，能事先请假。一学期内缺席次数不超过四次。
3.      态度积极向上，对学生和蔼、耐心。
4.      有合作精神。能随时和老师交换意见。
5.      能主动寻找协助机会，积极建议。
6.      能协助老师的教学和课堂纪律管理。
7.      所交代任务能保质保量完成。
请您在每次教学结束时在助教义务时间登记表上签字以便学期结束时统计总时数。在学期结束时也请您按照上述要求在评语表上给您的助教写出评语。
如您有任何意见，请与我们联系：
	校长
	都中秋
	联系
	principal@raychineseschool.org

	付校长 
	汤学青
	联系
	vpacademy@raychineseschool.org

	助教联系人 
	赵际勇
	联系
	hr@raychineseschool.org


学校感谢您的合作和支持！                                                                        
	日期
	


